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ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku zaprasza do udziatu

w postepowaniu dotyczacym udzielenia zaméwienia, ktéorego wartos¢ nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz. 793 z p6zn. zm) na $wiadczenie ustug
pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej

Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku.

1. Zamawiajacy:
1) nazwa: Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku
2) adres: ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdarnsk
3) centrala tel. (058) 520-18-22, (058) 520-18-23,
4) osoba do kontaktu z ramienia Zamawiajgcego:
Matgorzata Dobrowolska tel. 58 34 00 940, 501-778-991

e-mail: malgorzata.dobrowolska@gdansk.pip.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia oraz istotne zasady realizacji zaméwienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy
w Gdansku w zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w wyszczegolnionych rodzajach i kategoriach ich ewentualnych zwrotéw do
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku oraz odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 195 na zasadach
opisanych w niniejszym zapytaniu ofertowym zgodnie z przedstawiong ofertg oraz w oparciu
o formularz cenowy stanowigcy Zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego dla nastepujgcych
lokalizaciji:

a) ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk (Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku),

b) ul. Witominska 19, 81-311 Gdynia (Oddziat Gdynia),

c) ul. Przemystowa 1, 76-200 Stupsk (Oddziat Stupsk),


mailto:malgorzata.dobrowolska@gdansk.pip.gov.pl

d) ul. Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdanski (Oddziat Starogard Gdanski),

e) ul. | Brygady Pancernej Wojska Polskiego 10, 84-200 Wejherowo (Oddziat Wejherowo),

2.2. Ptatnosc¢ za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w formie optaty z dotu w okresach
miesiecznych na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie. Przez ,optate z dotu”
nalezy rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotowkowo, poprzez
ztozenie polecenia przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie i odbiér przesytek pocztowych.
Ptatno$¢ za zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w ramach podzielonej ptatnosci.

2.3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — rodzaje, parametry oraz szacunkowe ilosci
przesytek pocztowych w okresie objetym zamdwieniem zostaty ujete w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego.

2.4. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie zmian iloSciowych i rodzajowych przesytek
pocztowych w ramach s$wiadczonych ustug, ujetych przez Zamawiajgcego, w formularzu
cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego, z uwagi na to, ze sg to
wielkosci szacunkowe, przyjete w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
mogace ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczenh z tytutu w/w zmian.

2.5. Zakres przedmiotu zamowienia:

2.5.1. Swiadczenie ustug obejmowaé bedzie:

1) swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych w szczegdlnosci na odbiorze, przyjmowaniu,
sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych ekonomicznych (listy zwykte) - o wadze do
500g, do 1000g, do 2000g,

b) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych (listy zwykte priorytetowe) -
o wadze do 500g, do 1000g, do 2000g,

c) przesytek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych (listy polecone) - o wadze do
500g, do 1000g, do 2000g,

d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych (listy polecone priorytetowe) -
o wadze do 500g, do 1000g, do 2000g,

e) przesyfek listowych krajowych ekonomicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru
(polecone z ZPO) - o wadze do 500g, do 1000g, do 2000g,

f) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (listy
polecone priorytetowe z ZPO) - o wadze do 500g, do 1000g, do 2000g,

g) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych (strefa A; kraje europejskie
(tacznie z Cyprem i Izraelem) o wadze do 50g: ponad 50g do 100g; ponad 100g do 350g; ponad
350g do 500g,



h) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru
(strefa A; kraje europejskie (tgcznie z Cyprem i Izraelem) o wadze do 50g, ponad 50g do 100g;
ponad 100g do 350g; ponad 350g do 500g,

i) zwrotow ww. przesytek (pkt 2.5.1. a) - h)) niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia adresatowi.

2) swiadczenie ustug kurierskich. Przez przesyiki kurierskie bedace przedmiotem zaméwienia
rozumie sie przesytki listowe bedgce przesytkami rejestrowanymi lub paczki pocztowe,
przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doreczane w sposob zapewniajgcy: bezposredni
odbiér przesytki pocztowej od nadawcy, sledzenie przesyiki pocztowej w gwarantowanym
terminie, bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru oraz uzyskanie
pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub elektroniczne;.

a) Kurier przesytka krajowa — Koperta (ustugi kurierskie) o wadze do 1000 g, wraz z ustugami
dodatkowymi zgodnie z zatgcznikiem 1A do ,Formularza oferty”;

Wymiary przesyiek:

1) przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm,

2) przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230mm,

3) przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm,

4) Koperta (ustugi kurierskie) - wymiary dtugos¢ 350 mm, szeroko$¢ 250mm,

5) Wymiary przesytek listowych zagranicznych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

6) Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszg:

Maksimum: suma dtugosci plus podwodjna $rednica - 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

Minimum: suma dtugoéci plus podwdjna srednica - 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugos$¢) nie moze byé mniejszy niz 100 mm.

7) Wymiary kartek pocztowych wynosza:



Maksimum: 120 x 235 mm, Minimum: 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

8) Przesytki kurierskie sa w nastepujgcych formatach, oznaczajgcych odpowiednio:
wysokosé, szerokos¢, diugosc¢ wraz z opakowaniem i masa:

Maksymalne wymiary przesytek kurierskich (WxSxD) (cm) i masa:

1) Format S do: 9 x 40 x 65 cm, masa max 20 kg

2) Format M do: 20 x 40 x 65 cm, masa max 20 kg

3) Format L do: 42 x 40 x 65 cm, masa max 20 kg

2.5.2. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi doreczania przesytek pocztowych
do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju (zgodnie
z Informacjami dodatkowymi dotyczgcymi ustug pocztowych w obrocie zagranicznym).

2.5.3. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przy doreczaniu korespondencji przepiséw
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025
r. poz. 1691 ze zm.) oraz Regulaminéw Wykonawcy. Wykonawca bedzie doreczat do jednostek
organizacyjnych Zamawiajgcego zwroty przesytek niedostarczonych oraz potwierdzenie
odbioru przesylki pocztowej przez adresata, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki, wedtug wskazan okreslonych w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U. z 2026 r. poz. 558) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych oraz zgodnie ze
wskaznikami terminowos$ci wskazanymi w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzaciji.
Zapisy niniejszego punktu nie dotyczg przesytek listowych zwyktych.

2.5.4. Wykonawca musi dysponowaé takg siecig swoich placéwek, aby odbiér przesyiki
pocztowej przez adresata byt mozliwy w dniu jej awizowania lub w kolejnym dniu roboczym.
2.5.5. Usluga doreczenia powinna by¢ wykonana w jak najkréotszym czasie, zgodnie
ze wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2026
r. poz. 558) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz na podstawie Regulaminéw
Wykonawcy.

2.5.6. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywaé sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przesytek do nadania oraz zestawien ilosciowych w przypadku przesytek
nierejestrowanych (zwyktych) i zestawien z wyszczegdlnieniem adresatow w ksigzce nadawczej
w postaci wydruku sporzadzanego przez Zamawiajgcego, w przypadku przesytek
rejestrowanych. Zestawienia bedg sporzadzane w dwoch egzemplarzach — po jednym
zestawieniu dla Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek i dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych.

2.5.7. Dodatkowa ustugg jest odbior przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania i bedzie
ona polega¢ na ich odptatnym odbiorze przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz stosowne;j

dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego ul. Marynarki



Polskiej 195, 80-868 Gdansk. Wykonawca zobowigzany jest odbiera¢ przesyiki raz dziennie w
dni robocze — wtorek i pigtek (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) - w godzinach 13:30-
14:30.
Zamawiajacy dopuszcza ustalenie doktadnej godziny odbioru przesytek przez Wykonawce
z zastrzezeniem, ze doktadna godzina odbioru przesytek ma by¢ w przedziale godzin od 13:30
do 15:00.
2.5.8. Odbior przesytek do wysyiki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez przedstawiciela
Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej w postaci wydruku
sporzadzanego przez Zamawiajgcego (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych).
2.5.9. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, odebranych od Zamawiajgcego,
nastepowac bedzie w dniu ich odebrania. Przesyiki odebrane od Zamawiajgcego muszg mie¢
date nadania zgodng z datg ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezehh w stosunku
do juz odebranych przesytek (itp. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw
opfaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwitoki wyjadnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwo$ci
wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym,
a w przypadku braku mozliwosci usunigecia niezgodnosci Zamawiajgcy wycofa przesytke
przeznaczong do nadania.
2.5.10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (tozsame z danymi wskazanymi w pocztowej ksigzce nadawczej w postaci
wydruku sporzadzonego przez Zamawiajgcego), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta,
priorytetowa, polecona, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO).
2.5.11. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek pocztowych w stanie
uporzadkowanym, tj. przekazania przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku:

¢ Rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej w postaci

wydruku sporzgdzonego przez Zamawiajgcego,

¢ Nierejestrowanych (zwyktych) — w podziale wynikajacym z zestawienia iloSciowego.
2.5.12. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona lub zaklejona.
2.5.13. Zamawiajagcy zobowigzuje sie korzysta¢ z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru druku
potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesytek rejestrowanych
i priorytetowych oraz druki wymagane do nadania przesytek rejestrowanych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce. Wymagania dostarczania drukéw ZPO dotyczg przesytek
»standardowych” doreczanych w trybie ogélnym. W przypadku koniecznoséci skorzystania przez

Zamawiajgcego ze specjalnych drukéw potwierdzenia odbioru stosowanych w postepowaniu



administracyjnym i sgdowym Zamawiajgcy zapewni je we wlasnym zakresie zgodnie ze
wzorami okreslonymi w odrebnych przepisach.

2.5.14. Wykonawca dorecza przyjete do przemieszczenia i doreczenia przesytki pocztowe
krajowe w terminach i zgodnie ze wskazZnikami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. Przesyiki pocztowe zagraniczne przyjete
do przemieszczenia i doreczenia Wykonawca dorecza zgodnie z przepisami kraju doreczenia
oraz zgodnie z wigzgcymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi
Swiadczenia ustug pocztowych.

2.5.15. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie przesyiki dostarczone byly do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia, w oryginalnym opakowaniu. Nie dopuszcza sie ,przepakowywania”
oryginalnych przesytek w inne opakowania. W przypadku ich uszkodzenia, Zamawiajacy
wymaga aby informacja o fakcie uszkodzenia zostata niezwlocznie przekazana do
Zamawiajgcego.

2.5.16. W przypadku zmiany lokalizacji Zamawiajgcego w granicach danej miejscowosci.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o planowanej zmianie lokalizacji z miesiecznym
wyprzedzeniem, tak aby Wykonawca mogt dostosowac obstuge do nowych warunkéw. Zmiana
ta nie spowoduje zmiany optat za odbiér, dostarczanie i zwrot przesytek.

2.5.17. Zamawiajacy, jako podmiot uprawniony do wniesienia reklamacji zgodnie z art. 92 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, zastrzega sobie prawo do
whiesienia reklamacji w przypadku zagubienia przesyiki lub zagubienia potwierdzenia odbioru,
w wyniku czego nie zostang one dostarczone do odbiorcy. Reklamacja obejmowaé moze takze
przypadek nie dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru
(zagubienie ZPO), dostarczenie go po terminie wynikajgcego z obowigzujgcych w tym zakresie
przepisébw prawa oraz wewnetrznych uregulowan Wykonawcy, czy brak uzupetnienia go
o wymagane dane (takie jak m.in. data odbioru, podpis odbiorcy, data wydania, podpis
wydajgcego). Reklamacja odbywaé sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega
sobie takze prawo do ubiegania sie o wystawienie duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.
2.5.18. Dane dotyczgce szacunkowej liczby poszczegolnych rodzajow przesytek pocztowych
planowanych w skali 12 miesiecy Zamawiajgcy przedstawit w ‘Formularzu cenowym?” (zat. nr 1A
do ,Formularza oferty”). Podane w nim liczby przesytek sg wielkosciami orientacyjnymi
przyjetymi tylko w celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rzeczywiste iloSci
przesytek bedg wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci
podanych w ,Formularzu cenowym”.

2.5.19. Wykonawca udostepnieni Zamawiajgcemu ustuge elektronicznego sprawdzenia
aktualnego statusu przesyiki. Wykonawca dotozy wszelkich staran, by dostep do systemu byt

staty. Zamawiajgcy bierze pod uwage mozliwos¢ czasowego sporadycznego braku dostepu do



systemu monitorowania przesytek krajowych, spowodowanego czynnikami niezaleznymi od
Wykonawcy np. atak na systemy informatyczne, albo wymogiem wstrzymania dziatania
programu w zwigzku z prowadzonymi dziataniami technicznymi na stronie/aktualizacjami
systemu.

Zamawiajacy jest Swiadomy iz w przypadku przesytek zagranicznych ilos¢ i aktualnos¢ danych
trackingowych moze by¢ uzalezniona od operatora danego kraju docelowego, na co
Wykonawca nie ma wptywu, z tym ze Wykonawca zapewni wszelkich staran do mozliwie
dokfadnego ujawniana danych dla przesytek zagranicznych.

2.5.20. Wykonawca bedzie nieodptatnie dostarczac do siedziby Zamawiajgcego:

1) odpisy potwierdzen nadania przesytek rejestrowanych w przypadku, gdy niedostarczenie
potwierdzenia odbioru nadanych przez Zamawiajgcego przesytek wynika z wylacznej winy
Wykonawcy,

2) pokwitowania odbioru przesyiek,

3) druki niezbedne do realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci wygenerowania drukow we wtasnym zakresie niezbednych
do wykonywania umowy w przypadkach, gdy Wykonawca zapewni i przedstawi takg mozliwos¢
Zamawiajgcemu.

2.5.21. Zamawiajgcy, na podstawie pisemnej informacji przestanej Wykonawcy bedzie miat
mozliwo$¢ rezygnaciji z ustugi odbioru przesytek do nadania:

a) na etapie zawierania umowy - od rozpoczecia jej obowigzywania,

b) w okresie trwania umowy - z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
Zamawiajacy w kazdym czasie bedzie miat mozliwos¢ wznowienia realizacji ustugi odbioru
przesytek do nadania na podstawie pisemnej informacji przestanej przez Zamawiajgcego
Zz miesiecznym wyprzedzeniem. Zamawiajgcy jest Swiadomy, ze wznowienie realizacji odbiorow
przesytek z siedziby Zamawiajgcego bedzie wymagato po stronie Wykonawcy ponownych
uzgodnien operacyjnych, a w przypadku braku mozliwosci technicznych Wykonawca moze
odmowic¢ Swiadczenia przedmiotowej ustugi. Wznowienie realizacji ustugi odbioru przesytek do

nadania nie spowoduje zmiany oferowanej ceny przez Wykonawce na $wiadczenie ustugi.

3. Termin wykonania zamowienia

Przedmiot zaméwienia Wykonawca zrealizuje w terminie od dnia 01.01.2027 r. do dnia
31.12.2027 r. lub do wczesniejszego wyczerpania wartosci przedmiotu umowy (z podatkiem
VAT). Kontrola wartosci przedmiotu umowy leze¢ bedzie po stronie Zamawiajgcego i wszystkie
dziatania jakie miatby podjg¢ Wykonawca po wyczerpaniu ww. wartosci bedg realizowane na

podstawie stosownej dyspozycji Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej. Zamawiajgcy



zobowigzuje sie ze zapfaci Wykonawcy za wszystkie zrealizowane ustugi, takze za ustugi

z ktérych skorzystat po ewentualnym przekroczeniu kwoty maksymalnego wynagrodzenia.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen i dokumentéw

4.1. Warunki udzialu w postepowaniu - o udzielenie zamowienia mogag ubiegac sie
Wykonawcy, ktorzy:

4.1.1. spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczgcy posiadania uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowe;j tj. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze,
ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026, poz. 558) zwanej dalej ,ustawg
Prawo pocztowe”, w szczegdlnosci Wykonawca powinien wykazaé, ze jest wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych. Wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzony
przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej, na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.
z 2026 r., poz. 558) - ma by¢ ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe uprawniona.

4.2. w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia Wykonawca do oferty musi dotgczy¢ aktualny na dzien sktadania ofert wykaz
oswiadczen i dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen, dokumentéow lub dokumenty te beda
niekompletne, bedg zawieraty btedy lub beda budzity wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnieh w terminie przez siebie wskazanym, chyba Ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4.3. Pozostale dokumenty, ktére sktada Wykonawca wraz z oferta:

4.3.1. w przypadku podpisania oswiadczen, dokumentéw, formularza ofertowo cenowego, przez
osobe nie bedgcg umocowanym w dokumentach rejestrowych (CEIDG/KRS) przedstawicielem
Wykonawcy do wykonywania czynnosci prawnych — wymagane jest stosowne
petnomocnictwo,

4.3.2. wypetniony i podpisany formularz ofertowo cenowy stanowigcy zatacznik nr 1A do

zapytania ofertowego,

4.3.3. Wypeiniony i podpisany zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego (o$wiadczenie

Wykonawcy dotyczgce przestanki wykluczenia z postepowania).



5. Kryterium oceny ofert

5.1. Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny. Cena = 100%.

W postepowaniu wybrany zostanie Wykonawca, ktory ztozy oferte o najnizszej cenie,
spetniajgcg wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5.2. Przez ,cene oferty” Zamawiajgcy rozumie maksymalng tgczng cene wraz z podatkiem VAT
(zt brutto) wykonania przedmiotu zamowienia.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem: www.bip.pip.gov.pl
Dodatkowo informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze e-mailem do

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

6. Formalnosci, ktére powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze najkorzystniejszej oferty
6.1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert albo uniewazni¢ postepowanie.

6.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego dostarczy:

1) aktualne warunki korzystania z ustug pocztowych.

7. Termin zwigzania z ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do 23.12.2026 r.

8. Zasady uzupetniania ofert i poprawiania omytek w ofertach.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z przedmiotem zamdwienia niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. Zasady odrzucania ofert.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w pkt 11, ppkt. 11.2.,

2) Jej tresé nie odpowiada opisanemu w zapytaniu ofertowym przedmiotowi zaméwienia,

3) Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,



4) Bedzie niepodpisana albo ze wzgledu na naniesione nieczytelne poprawki bedzie
niemozliwa do odczytania,

5) Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub nie uzupetni oferty lub oswiadczen lub dokumentéw lub
nie zgodzi sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 8 ppkt 3) w terminie 3 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia lub wezwania do zilozenia odpowiednich wyjasnien/ informaciji/

dokumentéw/ oswiadczen/ danych.

10. Istotne warunki dotyczace zawarcia umowy - zostaly zawarte we ,Wzorze umowy”
zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
We ,Wzorze umowy” zostaty okreslony rowniez sposob naliczenia kar umownych za brak

wywigzywania sie przez Wykonawce z zobowigzan zadeklarowanych w ofercie.

11. Termin i sposéb zlozenia ofert

11.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej poprzez wypetnienie
formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 oraz wypetnienie formularza cenowego
stanowigcego zatacznik nr 1A do formularza ofertowego (cena na formularzu ofertowym ma
by¢ zgodna z wypetnionym formularzem cenowym). Oferta ma byé podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (uprawnienie musi wynika¢ z KRS/wypisu
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub z zatagczonego do
oferty petnomocnictwa). W ofercie nalezy przedstawi¢ fgczng cene wykonania zaméwienia
w ztotych polskich (zt) obejmujgcag podatek VAT. Cena taka ma dotyczy¢ catego przedmiotu
zamowienia okreslonego w zapytaniu ofertowym. Nie dopuszcza sie skladania ofert
czesciowych i wariantowych. Cena oferty ma obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

W przypadku skorzystania z ustug dodatkowych/komplementarnych nie ujetych w formularzu
cenowym oraz nadawania przesytek ponad gabarytowych zostang naliczone optaty zgodnie
z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizacji.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, by ceny wskazane w ofercie — formularzu cenowym ulegty
w trakcie realizacji umowy zmianie na niekorzy$¢ Zamawiajgcego (tj. zwiekszeniu) —
z zastrzezeniem § 5 ust. 1 pkt 1) i pkt 4) ,Wz6r umowy” (zatgcznik nr 2).

11.2. OFERTE w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ (tj. dostarczy¢ osobiscie) do Kancelarii na
IV pietrze lub przesta¢ za pomocg kuriera lub poczty — liczy sie data i godzina wplywu do dnia
25.11.2026 r. do godz. 11.00 na adres: Pahstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat
Pracy w Gdansku, ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk.

Koperta zawierajgca oferte ma by¢ opatrzona nastepujgcym opisem:

,OFERTA na Swiadczenie ustug pocztowych oraz ustug kurierskich”



Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.
11.3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 25.11.2026 r. o godzinie 12.00.

12. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, a Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pdézniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt 1. przedtuza termin
skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynat
w terminie, o ktdrym mowa w pkt 1., Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien tresci
zapytania ofertowego oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 2., nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

5. Tres$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przesyta na adresy e-mail Wykonawcow,
do ktérych przestane zostato zapytanie ofertowe (bez ujawniania zrédta zapytania), w tym na
adres e-mail Wykonawcy, ktéry skierowat zapytanie.

6. Adres e-mail do przesytania zapytan: kancelaria@gdansk.pip.gov.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert. Informacja
o przedtuzeniu terminu skladania ofert zostanie zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajacego, na ktoérej byto zamieszczone ,,Zapytanie ofertowe”.

Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w kazdym czasie
bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajacego w takim
przypadku zadne roszczenia. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom
nie przystuguje zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, a w szczegolnosci zwrot

kosztow przygotowania oferty.



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Numer rachunku bankowego: ...........ccoiiiiiiiiiiiea

NUMEr telefONU ... e,

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z Zamawiajgcym ............cooeeiiiiiiiiiiinnnnn.

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy
w Gdansku w zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w wyszczegolnionych rodzajach i kategoriach ich ewentualnych zwrotéw do
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku oraz odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 195 w okresie od dnia
01.01.2027 do 31.12.2027 r na zasadach opisanych w zapytaniu ofertowym dla nastepujacych
lokalizaciji:

a) ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk (Okregowy Inspektorat Pracy w

Gdansku),

b) ul. Witominska 19, 81-311 Gdynia (Oddziat Gdynia),

c) ul. Przemystowa 1, 76-200 Stupsk (Oddziat Stupsk),

d) ul. Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdanski (Oddziat Starogard Gdanski),

e) ul. | Brygady Pancernej Wojska Polskiego 10, 84-200 Wejherowo (Oddziat

Wejherowo),

Sktadamy oferte na nastepujgcych warunkach:

1. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za tacznag cene
............................................................ zt wraz z podatkiem VAT (zt brutto)
(STOWNIE. .. ztotych) — suma wartosci
brutto z tabeli formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 1A do formularza oferty .

2. OSWIADCZAMY, Ze w tgcznej cenie z podatkiem VAT (zt brutto) zostaty uwzglednione

wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamdwienia przez caty okres obowigzywania umowy.



21. W przypadku skorzystania z ustug dodatkowych/komplementarnych nie ujetych
w formularzu cenowym oraz nadawania przesytek ponad gabarytowych zostang naliczone
optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizacji.
3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.
4. OSWIADCZAMY, ze akceptujemy ,Wzdér umowy” (zatacznik nr 2 do ,Zapytania ofertowego”),
w szczegolnosci warunki ptatnosci i kary umowne i nie wnosimy zadnych zastrzezen.

5. UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejszg ofertg do dnia 23.12.2026 r.

6. OSWIADCZAMY, ze w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg umowe bedzie
podpisywac Pan/Pani ............c.coooiiiiiiiiiiiiia, (imie i nazwisko oraz funkcja) — zgodnie
z KRS/CEIDG/na podstawie petnomocnictwa (niepotrzebne skresli¢).

7. OSWIADCZAMY, ze wypetnitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO") wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu®.

8. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z Klauzulg informacyjng dotyczgca ochrony danych
osobowych stanowigcg zatgcznik numer 3 do zapytania ofertowego.

9. Do oferty dotgczamy wypetniony i podpisany zatgcznik nr 4 - OSWIADCZENIE
WYKONAWCY DOTYCZACE PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ Wykonawcy

) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie

tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)



FORMULARZ CENOWY

Zatagcznik 1 A do formularza oferty

Rodzaj przesyiki Waga Szacunk |Cena Cena Wartos¢ brutto
przesyiki owa ilos¢ |jednostkow |jednostko (w zi)
(szt.) a brutto (w |wa netto ((ilos¢ z
zl) (w zt) kolumny 4 x
cena z
kolumny 5)
2 3 4 5 6 7
Przesyiki listowe polecone | do 500g 500
(rejestrowane) do 1000g 140
ekonomiczne krajowe
do 2000g 2
Przesyiki listowe polecone | do 500g 2
(rejestrowane) priorytetowe do 1000g 5
krajowe
do 2000g 1
Zwrot - przesyiki listowej do 500g 1.490
krajowe do 1000g |3
do 2000g 1
Potwierdzenie odbioru | -----—---- 500
przesyiki listowej krajowej
rejestrowanej ZPO
Przesyiki listowe polecone |Do 50g 5
priorytetowe zagraniczne
(strefa A: kraje europejskie |Ponad 50g 1
(tacznie z Cyprem i do 100g
|zraelem) ponad 100g |1
do 350g
Zwroty przesytek listowych | do 500g 1

poleconych zagranicznych




7 |Potwierdzenie odbioru 1
przesyiki zagraniczne;j
listowej rejestrowanej ZPO
8 |Przesyiki listowe do 500 g 10
nierejestrowane d01000g |1
ekonomiczne krajowe
do2000g |1
9 |Przesyiki listowe do 500 g 1
nierejestrowane do 1000 g 1
priorytetowe krajowe
do2000g |1
Koperta — 8
Kurier ustugi
krajowa - kurierskie
przesyiki doreczane do Format S, )
10 |dwdch dni roboczych po 0-20 kg
dniu nadania, doreczenie
pod wskazany adres, optata Format M, 1
dodatkowa za nadanie 0-20kg
przesyiki u kuriera Format L, 1
0-20 kg
Okregowy 2razy w
Inspektorat | tygodniu
Odbidr przesytek w okresie |Pracy w w dni
» obowigzywania umowy w | Gdansku , ul. |robocze
lokalizacjach wskazanych w|Marynarki wtoreKk i
Formularzu ofertowym Polskiej 195, | pigtek w
80-868 okresie 12
Gdansk miesiecy
12 Odp!s Potwierdzenia 1
Odbioru

CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA BRUTTO (w zt)




Kwoty catkowitej wartosci zamoéwienia nalezy wpisa¢ do Formularza oferty w pkt 1 (zat.
nr 1 do zapytania ofertowego)

UWAGA: Podang ilos¢ sztuk danego rodzaju przesytek nalezy przyja¢ jako szacunkowg
stuzgcg do wyliczenia wartosci oferty i poréwnania ofert. Rzeczywista ilos¢ sztuk danych
przesytek w okresie realizacji zamowienia moze sie rozni¢ od szacunkowej. Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do wykorzystania w ramach wartosci umowy innych ilosci sztuk danego
rodzaju przesytek niz podane w niniejszym formularzu. W przypadku skorzystania z ustug
dodatkowych/komplementarnych nie ujetych w formularzu cenowym oraz nadawania przesytek
ponad gabarytowych zostang naliczone optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy

obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizacji.

(Data) (podpis i pieczatka imienna
upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy



PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
| OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W GDANSKU

Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wz6r Umowy

Umowa zawarta w Gdansku w dniu ................... pomiedzy Skarbem Panstwa -
Panstwowg Inspekcjg Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy w Gdansku z siedzibg
w Gdansku, ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk, NIP: 583-20-94-706, REGON:

000870356, zwanym w dalszej tresci umowy ,Zamawiajagcym” reprezentowanym przez:

..................................................................... z siedzibg w ....................., adres:

wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy

0] ST , NIP ............ , REGON .............o....l. , 0 kapitale zaktadowym
........... (dotyczy spotek prawa handlowego), zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg”,
ktoéra/ktorego reprezentuja:

tgcznie dalej zwanych ,Stronami” lub z osobna ,Strong”,

po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie Zamowienia publicznego wytaczonego ze
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych prowadzonego w trybie zapytania

ofertowego i wybraniu oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej:

§ 1

1. Przedmiotem Umowy jest - Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu
Pracy w Gdansku w zakresie odbierania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych w wyszczegdlnionych rodzajach i kategoriach ich ewentualnych
zwrotéw do Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku oraz
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Marynarki Polskiej
195 w okresie od dnia 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r., na zasadach opisanych w zapytaniu
ofertowym zgodnie z przedstawiong ofertg oraz w oparciu o formularz cenowy stanowigcy
Zatagcznik nr 1A do formularza ofertowego dla nastepujgcych lokalizaciji:

1) ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk (Okregowy Inspektorat Pracy w Gdansku),
2) ul. Witominska 19, 81-311 Gdynia (Oddziat Gdynia),

3) ul. Przemystowa 1, 76-200 Stupsk (Oddziat Stupsk),

4) ul. Sikorskiego 18, 83-200 Starogard Gdanski (Oddziat Starogard Gdanhski),

5) ul. | Brygady Pancernej Wojska Polskiego 10, 84-200 Wejherowo (Oddziat Wejherowo).

80-868 Gdansk, ul. Marynarki Polskiej 195, tel. (58) 520 18 22, fax (58) 520 18 24,
e-mail: kancelaria@gdansk.pip.gov.pl, www.gdansk.pip.gov.pl



2. W przypadku zmiany lokalizacji Zamawiajgcego w granicach danej miejscowosci.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o planowanej zmianie lokalizacji z miesiecznym
wyprzedzeniem, tak aby Wykonawca mogt dostosowac obstuge do nowych warunkéw.
Zmiana ta nie spowoduje zmiany optat za odbiér, dostarczanie i zwrot przesyitek.

3. Wskazane w formularzu cenowym (zatgcznik 1A) ilosci poszczegdlnych przesytek majg
charakter szacunkowy i sg wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi w celu poréwnania ofert.
Rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikaty z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogag
odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym (zatagcznik 1A). Wykonawca wyraza
zgode na dokonanie zmian ilosciowych i rodzajowych przesytek pocztowych w ramach
Swiadczonych ustug w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu w/w zmian.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi doreczania przesytek pocztowych do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju zgodnie
z wigzgcymi Rzeczpospolitag Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgacymi
$wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, zgodnie z Informacjami dodatkowymi dotyczacymi ustug pocztowych
w obrocie zagranicznym.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przy doreczaniu korespondencji przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1691). Postanowienie niniejszego ustepu nie dotyczy przesytek listowych
zwyktych.

6. Wykonawca bedzie doreczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego zwroty
przesytek niedostarczonych, potwierdzenie odbioru przesyiki pocztowej przez adresata,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, wedtug wskazan okreslonych w ustawie
z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 558) i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych oraz zgodnie ze wskaznikami terminowosci wskazanymi
w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacii.

7. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywacC sie bedzie na podstawie wilasciwie
przygotowanych przesytek do nadania wg poszczegolnych ich kategorii oraz zestawien
ilosciowych w przypadku przesytek nierejestrowanych (zwyklych) i zestawien
z wyszczegoblnieniem adresatow w ksigzce nadawczej w postaci wydruku sporzgdzanego
przez Zamawiajgcego, w przypadku przesytek rejestrowanych. Zestawienia bedg
sporzgdzane w dwoch egzemplarzach — po jednym zestawieniu dla Zamawiajgcego jako

potwierdzenie nadania danej partii przesytek i dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych.
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8. Odbidr przesytek do wysytki bedzie kazdorazowo dokumentowany przez przedstawiciela
Wykonawcy pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej w postaci wydruku
sporzadzanego przez Zamawiajgcego (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych ich kategorii (dla przesytek zwyktych).

9. Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego
ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk (§ 1 ust. 1 pkt 1). Wykonawca zobowigzany jest
odbiera¢ przesyitki w dni robocze — wtorek i pigtek (z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy) - w godzinach 13:30-14:30.

Zamawiajacy dopuszcza ustalenie doktadnej godziny odbioru przesytek przez Wykonawce
z zastrzezeniem, ze doktadna godzina odbioru przesytek ma przypadac w przedziale godzin
od 13:30 do 15:00.

10. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, odebranych od Zamawiajgcego,
nastepowac bedzie w dniu ich odebrania. Przesytki odebrane od Zamawiajgcego muszg
mie¢ date nadania zgodng z datg ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezen
w stosunku do juz odebranych przesytek (itp. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego
adresu, niezgodno$¢ wpisdw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow opfaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak
mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi
w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy
wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

11. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona lub zaklejona.

12. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie przesytki dostarczone byly do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia, Ww oryginalnym opakowaniu. Nie dopuszcza sie
.przepakowywania” oryginalnych przesytek w inne opakowania. W przypadku ich
uszkodzenia, Zamawiajgcy wymaga aby informacja o fakcie uszkodzenia zostata
niezwiocznie przekazana do Zamawiajgcego.

13. Zamawiajgcy jako podmiot uprawniony do wniesienia reklamacji zgodnie z art. 92 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe zastrzega sobie prawo do
reklamacji w przypadku zagubienia przesytki lub potwierdzenia odbioru, w wyniku czego
nie zostang one dostarczone do odbiorcy. Reklamacja obejmowac¢ moze takze przypadek
niedostarczenia do siedziby Zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru (zgubienie

ZPO), dostarczenie go po terminie wynikajgcym z obowigzujgcych w tym zakresie
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przepisOw prawa oraz wewnetrznych uregulowan Wykonawcy, czy brak uzupetnienia go
0 wymagane dane (takie jak m.in. data odbioru, podpis odbiorcy, data wydania, podpis
wydajgcego). Reklamacja odbywac sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie takze prawo do ubiegania sie o wystawienie duplikatu zwrotnego
potwierdzenia odbioru.

14. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci
pocztowej, posiada Zezwolenie uprawniajgce do wykonywania dziatalnosci pocztowej,
udzielone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 558) lub zaswiadczenie o wpisie
do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej;

2) posiada doswiadczenie, zaplecze, oraz odpowiednio wyszkolony personel, aby
zrealizowac przedmiot umowy z najwyzszg starannoscig oraz zasadami profesjonalizmu
zawodowego;

3) Umowa zostanie wykonana zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu
zamowienia, ktory znajduje sie w zataczniku nr 1 do Umowy;

4) ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za osoby, przy pomocy ktérych
lub we wspotpracy z ktérymi bedzie wykonywat Umowe. Wykonawca nie odpowiada za
osoby, przy pomocy ktorych lub we wspotpracy z ktérymi bedzie wykonywat Umowe,
w sytuacji wystgpienia sity wyzszej, winy Zamawiajgcego lub osoby trzeciej, za ktérg
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

15. Zamawiajgcy na podstawie pisemnej informacji przestanej Wykonawcy ma mozliwos¢
rezygnacji z ustugi odbioru przesytek do nadania:

a) po podpisaniu umowy, ale przed dniem 01.01.2027 r. — ze skutkiem natychmiastowym,
b) w okresie od dnia 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r.- z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

Zamawiajgcy w kazdym czasie bedzie miat mozliwos$¢ wznowienia realizacji ustugi odbioru
przesytek do nadania na podstawie pisemnej informacji przestanej przez Zamawiajgcego
z miesiecznym wyprzedzeniem. Zamawiajgcy jest Swiadomy, Zze wznowienie realizaciji
odbiorow przesytek z siedziby Zamawiajgcego bedzie wymagato po stronie Wykonawcy
ponownych uzgodnien operacyjnych, a w przypadku braku mozliwosci technicznych

Wykonawca moze odmowi¢ swiadczenia przedmiotowej ustugi. Wznowienie realizacji

20



ustugi odbioru przesytek do nadania nie spowoduje zmiany oferowanej ceny przez
Wykonawce na $wiadczenie ustugi.

16. Zamawiajgcy wyraza zgode aby wszelkie zasady i postanowienia nieobjete Umowg
regulowat Regulamin swiadczenia ustug Wykonawcy, przy czym Umowa petni¢ bedzie role
nadrzedng nad Regulaminem. W przypadku kolizji postanowienn Regulaminu Swiadczenia

ustug Wykonawcy z Umowa, postanowienia Umowy majg pierwszenstwo.

§2

1. Umowe zawiera sie na okres 12 miesiecy, tj. od dnia 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r.,
chyba ze wczesniej przekroczona zostanie kwota ......................... zt razem z podatkiem
VAT (brutto zt) , stownie: ... zt.

2. Umowa obowigzuje do dnia, w ktérym warto$¢ umowy osiggnie kwote .................. zt
SHOWNI . zt. Kontrola wartosci
przedmiotu umowy leze¢ bedzie po stronie Zamawiajacego i wszystkie dziatania jakie
miatby podjg¢é Wykonawca po wyczerpaniu ww. wartosci bedg realizowane na podstawie
stosownej dyspozycji Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej. Zamawiajgcy
zobowigzuje sie, ze zaptaci Wykonawcy za wszystkie zrealizowane ustugi, takze za ustugi

z ktérych skorzystat po ewentualnym przekroczeniu kwoty maksymalnego wynagrodzenia.

§3

1. W celu zapewnienia prawidtowosci wykonania niniejszej Umowy, do nadzoru nad
realizacjg Umowy oraz dla biezgcych kontaktéw Stron niniejszej Umowy wyznacza sie
nastepujgce osoby:

1) dla Zamawiajgcego: imie i NAazZWiSKO.............eevvveeevveeeeeenneee. tel. ........... e-mail: ...........
2) dla Wykonawcy: imie i nazwisko........cccccccccvveiiinninnnn. tel. ........... e-mail: ................
2. Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie prowadzona za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy e-mail:

1) Zamawiajacego: .......ccovvvieiiiiiiinnnnnn.

2) Wykonawey: ........cccveveieinnnnnnn

lub pisemnie na adresy Stron Umowy wskazane w komparycji Umowy.

3. Strony Umowy zobowigzujg sie do pisemnego powiadamiania o zmianie osob, o ktérych
mowa w ust. 1, adreséw e-mail poczty elektronicznej, o ktérych mowa w ust 2, nazwy i / lub

adresu siedziby.
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§4

1. taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za Swiadczenie ustugi wynosi
SZACUNKOWO  ....c.ovvviniiiennnnn, zt wraz z podatkiem VAT (brutto 2zt) (stownie:
..................................... )-

2. Ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1A
do Umowy, nie mogag ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem
§ 5 ust. 1 pkt 1) i pkt 4).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot umowy
zgodnie z cenami przedstawionymi w formularzu oferty i w formularzu cenowym.

4. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykorzystanie tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia okreslonego w ust. 1. Rzeczywista wartos¢ zamowienia, ktérg zrealizuje
Wykonawca, stanowi warto$¢ nalezng Wykonawcy za faktycznie swiadczone i wykonane
bez zastrzezen ustugi pocztowe i kurierskie wedlug wystawionych faktur w okresie
wykonywania przedmiotu zawartej Umowy od dnia 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r.

5. W przypadku koniecznosci realizacji ustug komplementarnych i dodatkowych do ustug
objetych zamowieniem, ktérych cen nie uwzgledniono w formularzu cenowym zostang
naliczone optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi
do realizacji.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie do 10 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Podstawg rozliczeh finansowych jest suma opfat za swiadczone ustugi stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym
mowa w poprzednim zdaniu, zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi obowigzujgcymi
w formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 1A. Faktury VAT bedg wystawiane na
adres Zamawiajgcego wskazany w komparycji Umowy.

7. Do kazdej faktury Wykonawca dotgcza specyfikacje z podziatem na zrealizowane
w miesigcu ktérego dotyczy faktura ustugi dla poszczegdlnych lokalizacji Zamawiajgcego,
o ktorych mowaw § 1 ust. 1 pkt 1-5.

8. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury. Na przelewie Zamawiajgcy
zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ,FV nr......... ,umowanr..........
9. Wykonawca oswiadcza, iz rachunek, o ktérym mowa w ust. 8, nalezy do Wykonawcy i
jest rachunkiem rozliczeniowym, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 38 z pézn. zm.) prowadzony

jest rachunek VAT.
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10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢, ze zaptata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1
bedzie nastepowaé z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa
w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U.
z 2026 r., poz. 1263 z p6zn. zm.). W przypadku braku mozliwo$ci zastosowania zaptaty w
sposob okreslony w niniejszym ustepie, w szczegolnosci zwrotu przez instytucje bankowa
kwoty objetej przelewem z zastosowanym ,komunikatem przelewu”, Wykonawca nie moze
nalicza¢ odsetek za nieterminowg zaptate do momentu zawiadomienia Zamawiajgcego
o0 mozliwosci dokonania zaptaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego niezwiocznie o mozliwosci
zaptaty wskazanej wyzej.

11. Za date zapfaty przyjmuje sie dzieh uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

12. Przelew wierzytelnosci lub przekaz wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w
formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

13. W przypadku opdznienia w zaptacie w stosunku do terminu okreslonego w ust. 8
z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie uprawniony do
dochodzenia od Zamawiajgcego odsetek ustawowych za opoznienie w transakcjach
handlowych od naleznosci nieuregulowanej w terminie. Odsetki ustawowe za opdznienie
w transakcjach handlowych za niezaptacone w terminach faktury ptacone bedg przez
Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej. W przypadku nieterminowego regulowania
naleznosci przez Zamawiajgcego Wykonawca zastrzega sobie prawo wstrzymania
Swiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci.

14. W przypadku reklamacji Zamawiajgcego dotyczacej wysokosci kwot zawartych
w fakturze lub niezgodnosci w zakresie przedmiotu Umowy, Strony zgodnie ustalaja, iz
kwoty podlegajgce korekcie zostang rozliczone zgodnie z prawidlowo wystawiong i
dostarczong przez Wykonawce fakturg korygujgca. Naleznos$¢ wynikajgca z faktury
korygujgcej zostanie potrgcona lub doliczona przy najblizszej ptatnosci dokonywanej przez
Zamawiajgcego, zgodnie z terminami ptatnosci okreslonymi w Umowie.

15. Koszt ustug wskazanych w ust. 5 wyczerpuje taczne maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy okreslone w ust. 1.

16. Zamawiajgcy i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywac¢ egzemplarze faktur
w formie papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan

podatkowych.
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§5

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej Umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w
nastepujacych przypadkach:

1) wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wpltyw na realizacje Umowy - w zakresie dostosowania postanowien Umowy do zmiany
przepisow prawa;

2) zmiany nazwy oraz formy prawnej Stron Umowy — w zakresie dostosowania Umowy do
tych zmian;

3) wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie lub potaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy i ktdrym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkéw zobowigzaniowych (w szczegodlnosci: powddz, pozar, trzesienie ziemi i inne
kleski zywiotowe, epidemie, pandemie, itp.) - w zakresie dostosowania Umowy do zmian
nig spowodowanych;

4) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu
tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towaréw
i ustug wedtug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT;

2. W celu wykazania wptywu zmian, okreslonych w ust. 1 pkt 1) na koszt wykonania
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ szczegétowg kalkulacje kosztow
wedtug stanu sprzed danej zmiany oraz szczegdtowg kalkulacje kosztow wedtug stanu po
wprowadzeniu okreslonej zmiany, oraz wskazac kwote, o jakg wynagrodzenie powinno ulec
zmianie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia zastrzezeh do zgtoszonej

kalkulacji i zgdania szczegétowych wyjasnien co do jej poszczegdlnych elementow.

§6
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy, jezeli:
1) Wykonawca zostat postawiony w stan likwidacji. Prawo do odstgpienia przystuguje
Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o

postawieniu Wykonawcy w stan likwidaciji.
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2) wystgpi opdznienie w rozpoczeciu $wiadczenia ustugi przez Wykonawce, ktore wynosi 3
dni robocze — w tym przypadku Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od
Umowy i naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust.1 pkt 2), z zastrzezeniem
wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenia lub potgczenia zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy. Prawo do odstgpienia przystuguje
Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od wskazanego w niniejszym punkcie zdarzenia.

3) W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie niniejszej
Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejszej Umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku odstgpienia Wykonawca moze zgdac¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci Umowy do dnia odstgpienia.

3. Kazda ze Stron Umowy moze jg wypowiedzie¢ z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien kalendarzowy miesigca.

4. Do skutecznosci czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 wymagane jest zachowanie

formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w wysokosci 50 zt brutto za kazde stwierdzone naruszenie polegajgce na nieodebraniu
przygotowanych przez Zamawiajgcego do odbioru przez Wykonawce przesytek

przeznaczonych do wystania w dniach, o ktérych mowa w § 1 ust. 9 Umowy,

2) w wysokosci 10% od niewykorzystanej kwoty tgcznego maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy za $wiadczenie ustugi z podatkiem VAT (brutto zt), wskazanego w § 4 ust. 1
Umowy w przypadku odstgpienia od Umowy lub wypowiedzenia umowy przez ktérgkolwiek

ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

3) fgczna maksymalna wysokos¢ kar umownych naleznych Zamawiajgcemu nie moze
przekroczy¢ 20% tgcznego maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy z podatkiem VAT
(brutto zt), wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy. W przypadku gdy wysokos¢ naliczonych przez
Zamawiajgcego kar umownych osiggnie wartos¢ 20% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy Zamawiajacy bedzie mégt wypowiedzie¢

umowe w trybie natychmiastowym.
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2. Zadna ze stron niniejszej Umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie swoich obowigzkéw umownych w przypadku wystgpienia sity
wyzszej (i jej nastepstw) rozumianej jako zdarzenia lub potaczenia zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy. Strona powotujgca sie na dziatanie sity wyzszej
jest obowigzana do bezzwilocznego pisemnego poinformowania drugiej Strony o
wystgpieniu sity wyzszej w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia tego
zdarzenia, pod rygorem utraty uprawnienia do powotywania sie na te okolicznos¢. Na
Stronie umowy powotujgcej sie na site wyzszg spoczywa tym samym koniecznosé
wykazania wystgpienia owego stanu sity wyzszej poprzez przedstawienie drugiej Stronie
odpowiednich dokumentow i oswiadczen.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu, jako podmiotowi uprawnionemu do wniesienia
reklamacji, przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w wysokosci
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

4. Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce pisemnie lub za posrednictwem e-mail na
adres wskazany w § 3 ust. 1 pkt 2, o zaistniatych podstawach do naliczenia kary umowne;.
W przypadku niezakwestionowania przez Wykonawce pisemnie lub za posrednictwem e-
mail wskazanym w § 3 ust. 1 Umowy podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej
w terminie 30 dni od otrzymania ww. informaciji, przyjete zostanie, ze Wykonawca nie
kwestionuje podstaw do naliczenia kary umownej. W przypadku zakwestionowania przez
Wykonawce podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej Wykonawca zobowigzany
jest wskazac przyczyny powyzszego. Naliczenie kar umownych przez Zamawiajgcego
moze nastgpi¢ wylgczenie po zakonczeniu postepowania reklamacyjnego i w takim
przypadku Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie przez Zamawiajgcego kar umownych
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia. W przypadku, gdy potrgcenie kary
umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie
do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej
wystawionej przez Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogélnych, w przypadku, gdy zastrzezona kara umowna nie pokrywa w catosci

zaistniatej szkody.

§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji

o0 Zamawiajgcym uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy pochodzgcych od
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Zamawiajgcego oraz od instytucji i os6b z nim zwigzanych jakimkolwiek stosunkiem
faktycznym lub prawnym i przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie moze
by¢ dokonane wytacznie przez Zamawiajgcego w formie pisemne;.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy pocztowej (zgodnie z art. 41

ustawy Prawo pocztowe).

§9

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zawarcia aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany nr telefonéw, adreséw (w tym poczty elektronicznej) nie wymagaja
zawarcia aneksu do umowy. Strony Umowy zobowigzujg sie wzajemnie do pisemnego
informowania o zmianach, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim w terminie 2 dni roboczych
od ich wprowadzenia.

2. Korespondencje przestang na adresy Stron Umowy wskazane w Umowie uwaza sie za
skutecznie doreczong, chyba ze Strony Umowy poinformujg sie pisemnie o zmianie
adresow, lub wskazg w formie pisemnej inny adres jako adres do korespondenciji.

3. Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem dni wolnych
zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 296). Przez godziny robocze rozumie sie godziny od 7.30 do 15.30 w dni robocze.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowag stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy
o ochronie danych osobowych, Ustawy Prawo Pocztowe oraz inne powszechnie
obowigzujgce akty prawne dotyczace przedmiotu Umowy. Ponadto, w sprawach
nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie Zasady korzystania z ustug pocztowych
(zatgcznik nr 3 do Umowy) i cennika - obowigzujgcych u Wykonawcy, pod warunkiem, ze
nie sg one sprzeczne i mniej korzystne dla Zamawiajgcego niz postanowienia Umowy
i zatgcznika nr 1A — Formularz cenowy .

5. Do postanowieh niniejszej Umowy nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo Zamowien Publicznych, gdyz zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 tej Ustawy
wartos¢ zamowienia jest nizsza niz 170 000 ztotych.

6. Wszelkie spory na gruncie realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajgcy i jeden Wykonawca.

8. Integralng czes¢ Umowy stanowig zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu umowy (na podstawie ust. 2 zapytania ofertowego);

2) Zatgcznik nr 1A do formularza oferty Wykonawcy — Formularz cenowy;
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3) Zatgcznik nr 2 — Zasady korzystania z ustug pocztowych Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Gdansku, z siedzibg przy ul. Marynarki Polskiej 195, 80-868 Gdansk;

adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych w Panhstwowej Inspekcji Pracy

Okregowym Inspektoracie Pracy w Gdansku: iod@gdansk.pip.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi c
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego
wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych — na $wiadczenie
ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym izagranicznym na rzecz
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku w zakresie
odbierania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w
wyszczegolnionych rodzajach i kategoriach ich ewentualnych zwrotéw do
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku oraz
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Marynarki
Polskiej 195 w okresie od dnia 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r., prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego;

dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom

zainteresowanym w oparciu o przepisy prawa (np. dostep do informacji publicznej),


mailto:iod@gdansk.pip.gov.pl

a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych umoéw

powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator dziatajac w

granicach przepiséw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osob, ktérych dane

zostaty zawarte w ofercie;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych zwigzany jest z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie
narusza integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

(petna nazwa/firma)

(adres)

(NIP/PESEL)

(KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie i nazwisko)

(stanowisko/podstawa do reprezentaciji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZESLANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Przystepujgc do udziatlu w postepowaniu na sSwiadczenie ustug pocztowych

i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Panhstwowej Inspekcji
Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku w zakresie odbierania,
sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
w wyszczegolnionych rodzajach i kategoriach ich ewentualnych zwrotéw do
Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Gdansku oraz
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego z lokalizacji Gdansk, ul. Marynarki
Polskiej 195 w okresie od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r, sktadam nastepujgce
odwiadczenie:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514 ze zm.),

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ........................ ustawy ................ (podac
majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia wymieniong w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie



przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

(miejscowos¢ i data) podpis osoby/osob
uprawnionych/upowaznionych

do reprezentowania wykonawcy
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